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Studentische Hilfskraft fiir den Bereich ,,Nachqualifizierungsprogramm BeQuPS“ im
International Office gesucht

Das International Office ist fur die Pflege der internationalen Beziehungen, die Beratung zur
Internationalisierungsstrategie und die Organisation der Mobilitatsprogramme flr Studierende
und Personal (bspw. Erasmus+) zustandig. Wir verstehen uns als Serviceeinheit, die
Studierende, Lehrende und Kolleginnen und Kollegen aus dem Verwaltungsbereich
gleichermalfen bei der Organisation ihrer Auslandsaufenthalte unterstiitzt und internationale
Gaste wahrend ihres Aufenthalts an der PH Ludwigsburg betreut.

Ab dem 01.01.2025 suchen wir fiir den Bereich ,,BeQuPS - Berufliche Qualifizierung von
Personen mit internationalen padagogischen Studienabschliussen* eine studentische Hilfskraft
fur 30 Stunden/Monat. Wir suchen eine Person, die sich eine langere Beschaftigung vorstellen
kann.

lhre Aufgaben
Unterstutzung der Koordinator*innen fur BeQuPS (Front- und Backoffice)
Administrative Begleitung des Bewerbungsprozesses fur das Qualifizierungsprogramm
Unterstiitzung bei der Vorbereitung von Bildungsmessen und
Informationsveranstaltungen
Erstellung von Informationsmaterialien, Pflege von Ubersichtslisten, Verteiler und
Website
Allgemeine Recherchetatigkeiten

Umfang:
30 Stunden/Monat relativ flexibel nach Absprache. Die Vergiitung erfolgt nach dem normalen
Tutor*innenentarif der PH Ludwigsburg.

Was uns wichtig ist:
Sie sind Studierende*r an der PH Ludwigsburg und konnen sich lhre Arbeitszeiten neben den
Verpfllchtungen des Studiums relativ frei einteilen. Sie bringen Folgendes mit:

Eine eigenstandige Arbeitsweise und sehr gute Selbstorganisation

Eine ausgepragte Servicementalitat

Engagement und Verlasslichkeit

Sehr gute Textverarbeitungskenntnisse

Interesse an internationalen Kontakten und interkulturellen Begegnungen

Exzellente Englischkenntnisse

Die direkte fachliche Anleitung der Hilfskraft erfolgt durch die Koordinatorin fur BeQuPS Ines
Waigand. Fur Ruckfragen steht Ihnen Frau Waigand (Tel. 07141 140 2487) gerne zur Verfugung.
Bei Interesse schicken Sie uns bitte bis zum 01.12.2024 |hre vollstandigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Studienbescheinigung) an
nachqualifizierung@ph-ludwigsburg.de

Bewerbungsgesprache fur die Stelle finden voraussichtlich am Do, 05.12.2024, um die
Mittagszeit online statt.
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